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Memur asagida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken, Personel Isleri Sefligine kars1 sorumludur.

GOREV ALANI

Fakiilte Yo6netim Kurulu, Disiplin Kurulu ve Fakiilte Kurul Kararlarini1 yazmak,

Fakiilte Yonetim Kurulu giindemi hazirlamak,

Idari personelin gorevlendirme yazigsmalarini yapmak,

Akademik Personelin iinvan ve kadro degisikligi ile ilgili yazigsmalar1 yapmak,
Personellerin géreve baglama ve gorevden ayrilig islemlerini yapmak,

Asistan rotasyonlari ile ilgili evrak takibini yapmak,

Akademik personellere kurumumuzda galistiklarina dair belge hazirlamak,

Yurt i¢i, yurt dist gegici ve uzun siireli gorevlendirmeleri ile ilgili islemleri yapmak
Personel dosyalarini diizenlemek,

10. izinli bulundugu tarihlerde Ebru GOKTEKIN ile Mustafa OZER isleri yiiriitecektir.

11. Biriminden veya fakiilteden ayrilmasi halinde yerine eleman yetistirdikten sonra ayrilmak.
12. Bagli oldugu iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.
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YETKILERI
1. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
2. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlil arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.
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